G'uatemala, 31 de marzo del 2020 _—

Licenciada:

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministra:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito
DE ACTIVIDADES MENSUALES: conforme
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 113-20
Acuerdo Ministerial NGmero 7-2020, correspondiente al m
afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentandg
512838469; Serie:t DA263D70. .

- -

Actividades realizadas

a) Apoyar en la realizacién del proceso de cotizacions
diferentes unidades de la Direccién General de las
telefénica.

Apoyar en la recepcidon de documentos de:' con
administracion general del Departamento de Compra
de la Direccién General de las Artes.

Brindar apoyo en la realizacién de distribucién de cor
unidad de compras para lo que corresponde ca‘da un
d} Apoyar en contactar a los proveedores para que eny
realicen el servicio solicitado.

Apoyar en la revision de documentacion de Iés ex
cada unidad administrativa ingresa a la secczon de
los requerimientos establecidos. :

€)

Apoyar en la elaboracién de pases de entrada de aut
productos solicitados al almacen

Apoyar en la elaboracidn de oficios,
requerimientos recibidos.

a) prcfivider

Oftras actividades afines a su éontrato.
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resultados Obtenidos

. Se apoy6 en la recepcion de correspondencia y dis
Seccion de Compras de la Direccién General de las
Se apoy6 en la revision y recepcién de Compromi
Seccién de Compras de la Direccion General de Art
Se apoyo en la solicitud de cotizaciones para la o
limpieza, fibreria y cafeteria para la Direccion vy
Femenina del Concierto y Direccién de Espectaculos
General de las Artes. :
Se apoyo en el archivo de toda la documentacion in]
Compras en el mes de marzo de la Direccion Gener
Se apoyd en la recepcién y distribucion de Fact
centros de costo de la Direccién General de las Arte
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